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Formacion 100% gratuita * Xestion Auxiliar de Persoal

Pensaches algunha vez en facer unha formacion oficial, pero non tiveches a oportunidade? Se estas

desempregado/a e vives en Galicia, xa podes apuntarte aos Titulos Oficiais que temos preparados

para ti. O mellor? Son completamente gratuitos e con eles poderas:

» Conseguir unha titulacién oficial con validez en todo o territorio nacional.

» Actualizar e reciclar os teus cofilecementos e habilidades profesionais.

» Favorecer a tua incorporacion ao mercado laboral. Un Titulo Oficial axidache a mellorar o teu
curriculum e acredita que tes as habilidades necesarias para desenvolver unha determinada

actividade laboral.

Obxectivo xeral do curso:

Realizar as operacions de persoal, previa obtencion e procesamiento e arquivo da informacion
e documentacion necesaria mediante 0s soportes convencionais ou informaticos adecuados,
seguindo instrucions definidas, en condicions de seguridade, respecto @ normativa vixente e
atendendo a criterios de calidade definidos pola organizacion.
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I Normativa laboral e de organizacion das relacions laborais na empresa
— Normas laborais constitucionais
— O Estatuto da traballadores
— Lei Xeral da Seguridade Social

— Convenios colectivos

[l O contrato de traballo
— Requisitos
— Partes do contrato: Traballador. Empresario
- Forma do contrato
- Validez
— Duracion
- Modalidades de contratos
— Obtencion dos modelos de contratos nas paxinas oficiais da administracion
- Enchemento de modelos de contratos con medios informaticos
— Comunicacion das modalidades de contratacion laboral
— A xornada de traballo
— Modificacion do contrato
— Suspension contractual do contrato
— Extincion do contrato
— O despedimento obxectivo
— O despedimento colectivo
— O despedimento disciplinario

— Aliquidacion

M Retribucion salarial e actuacién ante a Seguridade Social
— Estrutura salarial
— Estrutura do recibo de salario
— O salario minimo interprofesional
— Pago do salario: tempo, lugar e forma
— Garantias salariais
— Réximes da Seguridade Social
— Inscricion da empresa na Seguridade Social
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— Afiliacion. Altas. Baixas

— Obrigacion de cotizar & Seguridade Social

— Periodo de formalizacion, liquidacion e pago

— Responsabilidade do empresario ante a Seguridade Social

— Sistema electrénico de comunicacion de datos. Autorizacion. Funcionamento. Cotizacion

- Infraccions

— Sancions

— Calculo da retribucion e cotizacion utilizando medios informaticos

— Actualizacién de taboas, baremos e referencias de datos da traballadores

— Creacion de ficheiros para remision electrénica & Seguridade Social e a entidades financeiras

[ Xestion de Recursos Humanos
— Seleccion de privado
— Formacion de Recursos Humanos
— Control de privado
— Aplicaciéns informaticas para a xestion de Recursos Humano
— Fundamentos e principios basicos dun modelo de calidade total
— Normas de proteccion de datos
— Prevencion de riscos laborais
— Normas basicas de proteccion do medio ambiente no ambito laboral
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Falamos?
900 100 957 (teléfono gratuito)

hola@cursosfemxa.es

IMPORTANTE:
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Lembra que esta formacion NON é bonificada, esta subvencionada e é completamente gratuita.
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